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Qui trinh dao tao lai cho can bo nhan vién bénh vién QT.10.HT

A , ‘ _QUY TRINH Ma sé: QT 10.HT
BENH VIEN TRUONG | DPAO TAO LAI CHO
PAI HOC Y KHOA CAN BO NHAN VIEN | Ngay ban hanh: 10/2014

BENH VIEN \
Lan ban hanh: 01

1. Nguwoi co lién quan phai nghién ciru va thuc hién dung cac ngi dung cua quy
dinh nay.

2. Noi dung trong quy dinh nay o hiéu luc thi hanh nhw sy chi dao cua Giam
doc bénh vién.

3. Moi don vi dwoc phdt 01 bdn (c6 dong ddu kiém sodt). Can bé cong chire
dwoc cung cdp file mém trén mang noi b dé chia sé thong tin khi can.

NOI NHAN (ghi 8 noi nhdn roi danh dau X 6 bén canh)

Giam dbc O u
Pho giam dbc O O
Tét ca cac don vi [ [

trong bénh vién

oo NN

O O
O O
O O
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Qui trinh dao tao lai cho can bo nhan vién bénh vién QT.10.HT

I. MUCPICH

Quy trinh ndy quy dinh trinh ty to chtrc khoa ddo tao cho can b nhan vién
bénh vién nham nang cao chét luong céc khoa tap hudn, dao tao lai cho nhan
vién Bénh vién Trudng Pai hoc Y Khoa — Pai hoc thai Nguyén, thuc hanh tiét
kiém, chdng lang phi trong cac khau t6 chirc, gop phan tich cuc tiép tuc do6i
mdi, ndng cao hiéu luc, hi€u qua su chi dao, diéu hanh cta Lanh dao.

Il. PHAM VI AP DUNG

- Ap dung cho cac hoi nghi tdp huin chuyén mon cho nhan vién Bénh vién
Truong Pai hoc Y Khoa — DPai hoc thai Nguyén.

- Pbi twong ap dung 1a cac don vi, phong KHTH 1a ddu méi t6 chirc cac
khoa tap huén, dao tao lai cho nhan vién Bénh vién Truong Pai hoc Y Khoa —
Dai hoc thai Nguyén.

I1l. TAI LIEU THAM KHAO

- Thong tu s6 97/2010/TT-BTC quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi to
chuc cac cude hoi nghi ddi voi cac co quan nha nude va don vi sy nghiép cong
1ap ngay 06 thang 07 nam 2010

- Thong tu sd 139/2010/TT-BTC ngay 21/09/2010 ctua B Tai chinh quy
dinh viéc 1ap du toan, quan ly va str dung kinh phi tir ngan sach nha nudc danh
cho cdng tac dao tao, bodi dudng can bo cong chirc.

- Quyét dinh sb 1895/1997/BYT-QP ngay 19/09/1997 ciia Bo Y té vé viée
ban hanh quy ché bénh vién.

IV. THUAT NGU VA TU VIET TAT

- KHTH: K& hoach tong hop
- TCKT: Tai chinh ké toan
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Qui trinh dao tao lai cho can bo nhan vién bénh vién QT.10.HT

V.NOI DUNG QUY TRINH

Trach nhiém

Cac buéc thue hién

M6 ta / biéu mau

- LD phong KHTH

Xéc dinh nhu cau

-Phong KHTH x4ac dinh nhu clu tap
huan

- Phong KHTH

A\ 4

Lap ké hoach dao tao

- Lap ke hoach dao tao va du toan
kinh phi (BM.10.HT.01;
BM.10.HT.03; BM.10.HT.04;
BM.10.HT.05,)

- Ban giam doc

@b

-Phé duyét ké hoach (BM.10.HT.01;
BM.10.HT.03; BM.10.HT.04;
BM.10.HT.05; BM.21.HT.01)

- Lanh dao bénh
vién

- Phong KHTH
- Cac don vi

: \/ R
To chire thuc hién

Thyc hién dao tao (BM.10.HT.01;
BM.10.HT.02; BM.10.HT.04;
BM.10.HT.05; BM.10.HT.8;
BM.21.HT.01)

- Phong KHTH

Lap quyét toan
va bao cao

- Lép quyét toan kinh phi va bao co
két qua khoa hoc (BM.10.HT.6;
BM.10.HT.7)

- Ban giam doc,

- B6 phan TCKT

v
Phé duyét

- Phé duyét quyét toan, bao cao
(BM.10.HT.8; BM.10.HT.9;)

- Phong KHTH

Két qua tap

huan

- Két qua ctia khod tap huan 14 ban
quyét toan dugc duyét luu tai bd
phan TCKT va bao cao tong két
khoé hoc gtri cho céc don vi va
phong KHTH lam can ctr xét duyét
thi dua (BM.10.HT.8; BM.10.HT.9)

Ngay ban hanh:10/2013

Trang 4/14




Qui trinh dao tao lai cho can bo nhan vién bénh vién

QT.10.HT

VI. HO SO
STT Tén hd so lwu Tén BM Noi luru Thoi
gian luu
1. | Quyét dinh t6 chirc 16p tap hudn BM.10.HT.01 q
. I~ . T6 dao tao —
Danh sach hoc vién tham du khoa : <
2. t4p huin ' ' BM.10.HT.02 | phong KHTH | 03 ndm
3. | Mau chuong trinh tap huén BM.10.HT.03 | [uu theo tumg
~ : ; khoa tap huan
4, Mau bao céo két qua tap huan BM.10.HT.04
5, Mﬁl{ Du’Atoén_cAhi hoi nghi tap huan BM.10.HT.05 R , ,
duyét Bénh vién B0 phén Tai It nhat
6 Méui quyét tog'lp chi hdi nghi tap huan BM.10.HT.06 chinh ké toan 5 nam
duyét Bénh vién

VIl. PHU LUC

BM.10.HT.01:
- BM.10.HT.02:
- BM.10.HT.03:
- BM.10.HT.04:
- BM.10.HT.05:
— BM.10.HT.06:

Phu luc tham khdo:

Quyét dinh t6 chirc khoa hoc

Chuong trinh tap huin

Bio céo két qua tap huan

Danh sach hoc vién tham du khoa tap huan

Mau Du toan chi hoi nghi tap huén duyét Bénh vién

Mau quyét toan chi hoi nghi tap huan duyét Bénh vién

— Phuy lyc 1: MAu cong van Thong bo cir can bd tham gia tap huin

~  Phu luc 2 : Phiéu danh gia khoa hoc
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BM.10.HT.01

T

Qui trinh dao tao lai cho can bo nhan vién bénh vién

PAI HOC Y DUQC THAI NGUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN TRUONG PH YKHOA Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

S ... /OP—BVPHYK Thai Nguyén, ngay  thang  ndam 20

QUYET PINH CUA GIAM POC BENH VIEN TRUONG PAI HQC Y KHOA
V/v: Té chire Ip tap hudn

- Can ctr quyét dinh s6 664/QD-BYT ngay 1/02/2007 cua Bo trudong Bo
Gi4o Duc va Pao Tao ban hanh Diéu 1¢ td chirc va hoat dong cua Bénh Vién
Truong Pai hoc Y Khoa — Pai hoc Thai Nguyén;

- Can ct vao Quyét dinh SO .........ooooeiiiiiiiiiii, vé viéc ban hanh
quy dinh tam thoi vé viéc phan cdp quan 1y can bd, cong chic trong nganh y té;

- Can ctr vao .....

- Theo dé nghi cua Truong phong Ké hoach Tong hop

Quyét dinh
Picu 1: T6 chirc 16p tAp hudn v& “.......oooviii i,
Piéu 2: Giao cho ................ nghién ctiru phdi hop véi cac don vi trién khai
16p tap hun nay.
Picu 3: Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky. Phong Ké hoach tong hop va

cac don vi lién quan chiu trach nhi¢ém thi hanh.

Noi nhan: Giam doc Bénh vién
- Nhu diéu 4
- Luu HC
- Luwu KHTH
BM.10.HT.
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Qui trinh dao tao lai cho can bo nhan vién bénh vién

QT.10.HT

DANH SACH THAM DU’

Tén Khoa hoc: ... .............c.ooooevieiiee ettt e e e

Thoi gian: ... ..............

v Diadiem: ...,

STT

Ho va tén

Don vi

Chuwce danh

Nam sinh

Chit ky

Thu truwdng don vi

BM.10.HT.
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Qui trinh dao tao lai cho can bo nhan vién bénh vién

QT.10.HT

CHUONG TRINH TAP HUAN

Noi dung:

TT

Noi dung

Thaoi gian

Giang vién

[EEN

N

o o1 B~ W

10

TL.GIAM POC BENH VIEN
TRUONG PHONG KHTH
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Qui trinh dao tao lai cho can bo nhan vién bénh vién BM.10.HT.04

BENH VIEN TRUONG PH Y KHOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG KHTH Poc 1ap — Tu do — Hanh phic
S6 ... /KHTH-BVDHYK

V/v: Bdo cdo két qua tdp hudn

Théai Nguyén, ngay  thang  nam 20
BAO CAO KET QUA TAP HUAN
Kinh giri: Ban Giam ddc bénh vién

Thuc hién Quyét dinh s6 ........ Phong Ké hoach tong hop xin bao cdo két qua

thuc hién khoa dao tao theo cac ndi dung sau:
1. Noi dung: ...

2. S0 hoc vién: ... nguoi
3. POitwong: .......cc.oooevevennn.
4. Gidng vién @ ............ccoeeeen.
5. Két qua thwe hién ndi quy
Hoc vién vang 4 bubi: Chiém ty 1¢
Hoc vién vang 2 budi: Chiém ty 1¢
Hoc vién vang 1 bubi: Chiém ty 1¢
S6 hoc vién chap hanh tot : Chiém ty 1¢
6. Két qua kiém tra Kién thirc
Piu vio Piu ra
Noi dung S6 hoc vién | Ty 18 S6 hoc vien | Ty 1¢
Loai G161
Loai Kha
Loai TB
Loai yéu
Khéng lam
kiém tra

7.Y kién danh gia ciia hoc vién vé khoa hoc

TT | Nhén xét ciia hoc vién S6 hoc vién | Ty 18 %
Rit tt

Tét

Binh thuong
Khong tot
Rit khong tot

Ol w (N |-

Noi nhan: Truéng phong KHTH
- Lanh dao bénh vién
- Luu HC, KHTH, TCCB
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BM.10.HT.

Qui trinh dao tao lai cho can bo nhan vién bénh vién

BENH VIEN TRUONG PH Y KHOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG KHTH Déc 1ap — Tw do — Hanh phuc
S6 ... /KHTH-BVPHYK
V/v: Duyét du toan dao tao

Théai Nguyén, ngay  thang  nam 20

DU TOAN CHI HOI NGHI TAP HUAN NAM ........

KYnh géi: Ban Giam doc
bénh vién

B6 phan Tai chinh ké toan

= AN CU : o

Phong K¢é hoach tong hop duyét du toan hoi nghi tdp huan nhu sau:

NOi dung: .cccvvvviinniiiniiiiiiiiiniinnnn

S6 16p: ... Thoi gian: .......... S6 lwgng hoc vién: ................

POT tWONG: ..ol

TT N¢i dung Mirc chi Téng
1 | Chi thu lao giang vién:

Tro gidng

2 | Tai liéu van phong pham cho hoc vién,

giang vién

3 | Chi to chirc quan 1y 16p hoc

Chi nuéc udng hoc vién

5 | Chi khac(trang tri khai giang, bé giang,

nudc uong dai bicu....)

Chi bu tién an hoc vién
Chi coi thi chim thi, ra dé
Chi khac

Cong

TRUONG PHONG KHTH BOQ PHAN TCKT GIAM POC BENH VIEN
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Qui trinh dao tao lai cho can bo nhan vién bénh vién

BM.10.

HT.

BENH VIEN TRUONG PH Y KHOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG KHTH Doc 1ap — Tu do — Hanh phuc
S6 ... /KHTH-BVDHYK
VIV: Quyét todn dio tao Thai Nguyén, ngay  thang  nam 20
QUYET TOAN CHI HQI NGHI TAP HUAN NAM.....
Kinh giki: Ban Giiam déc bénh vién
Phong tai chinh ké toan
T O o L 7
PhRng KO ho'ch taeng hip duyOt du to.,n héi nghP tEp
huEn nh- sau:
Néi dung: ...ccceviiiiciiiinnnnnnncccens
Se lip: .... Théi gian: .............
Seé 1-ing hdc vi®n: .................
SPa ®i0m: ...,
S€i t-INg: .o
TT Néi dung Mgc chi Taeng

1 | Chi thi lao gifng vi®n:
Tri gidng

2 | Tpi 1i0u v'n phBng phEm cho

hac vi®n, gidng vi®n

3 | Chi te chec quin ly lip héc

Chi n-ic ueng hac vi®n

5 |Chi kh,c(trang trY khai
gifng, b0 gidng, n-ic uéng
®'i bildu....)

6 | Chi bi tiOn "n hac vi®n

7 | Chi coi thi chEm thi, ra ®0

8 |Chi kh.c

Céng
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Qui trinh dao tao lai cho can bo nhan vién bénh vién QT.10.HT

TRUONG PHONG KHTH BQ PHAN TCKT GIAM POC BENH VIEN

Phu luc 01:

BENH VIEN TRUONG PH Y KHOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG KHTH Doc 1ap — Tu do — Hanh phuc
S6 ... /KHTH-BVDHYK

V/v: Cu can bo tham gia chuong trinh

Théi Nguyén, ngay  thang  nam 20

dao tao

‘ THONG BAO
Vé cir can b tham gia chwong trinh dao tao.....

Kinh Uil
Can ct....
Giam dbc bénh vién thong bao vé viéc to chirc cho can bd tham gia khoa dao
tao...... nhu sau:

1. Noi dung, chwong trinh dao tao:

TT Noi dung Giang vién

1

2
2. S0 can b duoe cir di dao tao:.....
3. Dia diém dao tao:....
4. Thoi gian dao tao: .....
5. Kinh phi:....
6. Nhirng yéu cau doi véi hoc vién tham gia va don vi ¢é hoc vién tham

gia dao tao:.....
7. Pia diém nop danh sich nhirng ngwoi tham gia khéa hoc:...
Bénh vién thong bao dé cac don vi biét va thuc hién.
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Qui trinh dao tao lai cho can bo nhan vién bénh vién

QT.10.HT
Noi nhjn: TL.GIAM POC BENH VIEN

- Céc dv lién quan; TRUONG PHONG KHTH

-Luu VT.,....

Ngay ban hanh:10/2013 Trang 13/14



Qui trinh dao tao lai cho can bo nhan vién bénh vién QT.10.HT

Phu luc 02: ’
PHIEU PANH GIA KHOA HQC

Chung t6i xin chiic ming cac dong chi di hoan thanh khoa hoc/phan hoc vé “Tén khoa hoc”
(ngdy ...) . Sau day, chung t6i mong nhan dugc ¥ kién dong gop cia cac dong chi nham hoan
thién chwong trinh va dap ung tot nhat nhu cau dao tao cta cac dong chi. Xin chan thanh

cam on!
Rit Pongy | Binh Khéng | Rat khong

Panh gia vé khoa hoc dong y thuong dongy | dongy

1 Khoa hoc dap ung dugc mong doi cia toi 5 4 3 2 1

2 Nhirng kién thirc cung cip trong khoa hoc 5 4 3 2 1
nay bo ich cho cong viéc cua toi

3 Nhiéu kién thitc méi va phu hop duoc dé 5 4 3 2 1
cap dén trong khoa hoc

4 Viéc phan bo thoi gian gitra 1y thuyét /thuc 5 4 3 2 1
hanh/thao luan 1a hop ly

5 Tai liéu khoa hoc dugc chuan bi k¥ cang 1

6 Khoéng khi 16p hoc ¢di mé than thién 1

Pinh gia vé giang vién

7 Phuong phép truyén dat ctia giang vién phu 5 4 3 2 1
hop va hiéu qua

8 Giang vién khuyén khich hoc vién trinh bay 5 4 3 2 1
y tudng ctia minh

9 Giang vién san sang chia sé kinh nghiém 5 4 3 2 1
thuc té voi hoc vién

10  Giang vién sip xép bai hop 1y va tu tin 5 4

11 Giang vién dua ra nhling giai thich o rang 5 4
cho cac van dé thao luan

12. Dong chi dy dinh s& ap dung nhiing kién thirc nao da dugc hoc trong khod hoc nay vao
cong viéc?

14. Néu diém t6i da 1a 10, dong chi cho khoa hoc nay may diém? ........................
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